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PROCEDURA OPERATIONALA

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr Elemente privind
Cl’t. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
' operatiunea
< DIRECTOR
1.1. Elaborat CIUBOTA CIPRIAN ADJUNCT
- DIRECTOR
1.2. Verificat SABIE STEFAN ADJUNCT
1.3. Aprobat AMARIEI VASILE DIRECTOR

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR procedurii operationale

Nr. Editia / reviziain | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplica prevederile
crt. cadrul editiei revizuiti revizuire editiei / revizuirii editiei

1. 2. 3. 4.
2.1, Editia I X X

2.2. | Revizia l.1.

2.3. | Revizia l.2.

Revizia I.n.

Editia a II-a

Revizia Il.1.

Revizia 1.2,

Revizia Il.m.

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

3.1. In ziua de astizi, copiii si tinerii sunt cetateni globali, agenti puternici ai schimbarii, si generatia
urmatoare de ingrijitori, oameni de stiinta si medici. Orice criza aduce si oportunitatea de a-i ajuta sa invete, sa
dezvolte compasiune si sa le sporeasca rezistenta, construind in acelasi timp o comunitate mai sigurd si mai
primitoare.

Aceste reguli oferd mesaje si informatii cheie care sd stimuleze implicarea privind promovarea
scolilor sigure si sdndtoase a administratorilor scolilor, profesorilor si personalului, parintilor, ingrijitorilor si
membrilor comunitatii, dar si a copiilor insisi.

Scopul acestui document este de a oferi reguli clare si care sunt implementate la Liceul ,,M.
Sadoveanu”, Tn vederea functionarii in conditii de sigurantd in contextul prevenirii, depistarii din timp si a
controlului COVID-19.

Prin educatie, elevii sunt incurajati sa devind sustindtori ai prevenirii si controlului bolilor acasa, la
scoald si Tn comunitatea lor, prin purtarea discutiilor cu altii, despre cum se poate preveni raspandirea
virusurilor.

Prin respectarea principiilor de baza se mentine siguranta elevilor, a profesorilor si a personalului, in
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cadrul scolii, dar se poate contribui si la impiedicarea raspandirii acestei boli.

Principiile generale pentru Liceul ,,M. Sadoveanu™:
- Se recomanda ferm ca elevii, profesorii si alti angajati bolnavi sa nu vina la scoala;
- Scoala trebuie sa asigure igienizarea spatiilor si a persoanelor in mod regulat si in conditii de
siguranta;
- Scoala trebuie sa asigure existenta instalatiilor pentru apa, igiena, si gestionarea deseurilor, si trebuie
sa respecte procedurile de curatare si decontaminare a mediului;
- Scoala trebuie sd promoveze distantarea sociala;

3.2. Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

3.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

4, DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedura este aplicabild personalului didactic, nedidactic, didactic auxiliar si elevilor din
Liceul ”"Mihail Sadoveanu” —Borca.
Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de Administratie al

Liceului ”Mihail Sadoveanu” si Inregistrarea ei in Manualul de proceduri al unitatii de invatamant.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA:

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art. 83 alin (1);

e -GHIDUL PENTRU INCEPEREA CURSURILOR iN ANUL SCOLAR 2020-2021

e PROPUNERI DE SCENARII PENTRU TNVATAMANTUL PRESCOLAR, PRIMAR, GIMNAZIAL SI
LICEAL, PROFESIONAL;

e - NORME DE IGIENA din 25 august 2020 din unititile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si
recreerea copiilor si tinerilor / MS, publicat in Monitorul Oficial nr. 787 din 28 august 2020;

e - ORDIN comun MEC/ MS pentru organizarea masurilor de organizare a activitatilor in cadrul
institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu
virusul SARS — CoV 2, nr. 5.487/1.494/2020, publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
804 din 1 septembrie 2020,

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald 1n administratia publicd, cu modificarile si

completarile ulterioare;

e Legeanr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;

e OMEN nr. 5447/31.08.2020, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/229692
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6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA

6.1.  Definitii ale termenilor utilizati
Nr. I
ort. Termenul Definitia
1. SHIR Sistemul Informatic Integrat al Invitimantului din Roméania

Aplicatie electronica nationald 1n care sunt cuprinsi toti angajatii

2 EDUSAL dintr-o unitate.
Totalitatea pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat in vederea executarii activitatii,

< atributiiilor sau sarcinilor.

3. Procedura N . o . . ..
PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate
sau un proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

4 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

' operationale operationale, aprobata si difuzata.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

5. Revizia in cadrul unei editii | dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
6. Consiliul de Administratie Organ de conducere in Liceul "Mihail Sadoveanu” - Borca

6.2.  Abrevieri
Nr.

ort Abrevierea Termenul abreviat
1. LMS Liceul "Mihail Sadoveanu”

2. CA Consiliul de Administratie

3. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

Abrevieri ale termenilor utilizati

(lz\lrrt- Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

7.1.  Generalitati

Art. 1. Procedura operationald descrie modalitatile de organizare a activitatii in conditii de sigurantd
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, pentru invatamantul prescolar,
primar, gimnazial, liceal, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

Art. 2. Procedura specifica mentionata este comunicatd prin afisare la unitatea de invatamant. Conducerea
unitatii de Invatamant are obligatia de a informa Inspectoratul Scolar al Judetului Neamt, administratia publica

locala si Directia de Sanatate Publica cu privire la procedura mentionata.
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7.2. Pregitirea spatiilor scolare pentru desfisurarea actului educational pe perioada pandemiei de
Covid-19 si norme de igiena a procesului instructiv-educativ
Art. 3. In Liceul ,M. Sadoveanu” se asigurid conditiile de igieni necesare pentru ocrotirea, educarea,
instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, apararii, pastrarii si promovarii stérii de sanatate, dezvoltarii
fizice si neuropsihice armonioase si prevenirii aparitiei unor imbolnaviri.
Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
contabilitate, cadre medicale, cadre didactice
Art. 4. Tn Liceul ,,M. Sadoveanu” se asigurd circuite separate pentru elevi fatd de cele pentru activitatile
administrativ-gospodaresti.
Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”’.
Art. 5. Pentru elevii care sunt depistati sau suspecti de boli transmisibile n perioada In care se afld in Liceul
,»M. Sadoveanu” se asigura izolarea asistatd a acestora (in sdlile special amenajate) pana la preluarea lor de
citre parinti, reprezentantul legal, personalul de ingrijire sau serviciul de ambulantd judetean Neamt, dupa caz.
La aparitia intr-o clasd din unitatea de Invdtdmant a unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-
COV-2, se suspenda cursurile clasei respective pentru o perioada de 14 zile. In situatia in care, in aceeasi sala,
cursurile sunt organizate Th schimburi, se vor suspenda doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat
cazul de imbolnavire, urmand ca elevii din schimbul urmator sa 1si desfasoare cursurile.
La aparitia a trei cazuri confirmate de imbolnavire cu virusul SARS-COV-2 in clase diferite ale Liceului ,,M.
Sadoveanu”, se suspenda cursurile scolare ale intregii unitati de Tnvatdmant, pe o perioada de 14 zile de la data
confirmarii ultimului caz.
La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-COV-2 in randul cadrelor didactice, acestea au obligatia
de a anunta conducerea unititii de invatamant care va informa DSP Neamt despre eveniment. In perioada de
suspendare a cursurilor, conducerea Liceul ,,M. Sadoveanu” va dispune realizarea urmatoarelor activitati
obligatorii:

- Curétenia si aerisirea salilor de clasa

- Dezinfectia curenta si terminala a spatiilor unitétii de Invatamant in colaborare cu DSP Neamt

- Pe perioada celor 14 zile de suspendare, toti contactii directi ai cazurilor confirmate vor fi izolati la
domiciliu.
Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, cadre medicale, cadre didactice
Art. 6. Dimensionarea, amplasarea si adaptarea instalatiilor sanitare se realizeazd in raport cu varsta si
numirul copiilor si tinerilor. Grupurile sanitare pentru elevi sunt separate de cele pentru personal. n cadrul
LICEUL ,,M. SADOVEANU?”, grupurile sanitare destinate elevilor sunt separate pe sexe, inclusiv grupurile
sanitare de la vestiarele sililor de educatie fizica. Vestibulul grupurilor sanitare este amenajat cu chiuveta -
lavoar cu apa rece cu sapun lichid, prosop de hartie, cosuri de gunoi si sac menajer. Fiecare toaletd este dotata
cu hértie igienica si cos de gunoi $i sac menajer.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU?*, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”
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Art. 7. Pentru efectuarea curiteniei si dezinfectiei prin stergere a grupurilor sanitare sunt utilizate 4
stergatoare/lavete de culori diferite, stabilite prin proceduri interne. Stergitoarele vor fi spalate, dezinfectate
zilnic, individual, intr-un lavoar destinat acestui scop din oficiul de curatenie si inlocuite periodic/la nevoie.
Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

Art. 8. Toate incéperile destinate elevilor sunt prevazute cu ventilatie naturala. Mijloacele de ventilatie
asigurd improspatarea aerului de cel putin 3 schimburi de aer pe ora in incaperile de grupa din unitatile pentru
elevi si 5 schimburi pe ora in grupurile sanitare.

Ventilatia prin deschiderea ferestrei este realizatd in asa fel incat sa se evite disconfortul termic si sa asigure
inlaturarea continud a aerului viciat.

Incaperile destinate copiilor si tinerilor se ventileazi in pauzele din timpul programelor de activitate prin
deschiderea ferestrelor.

La calcularea cubajului, in Incdperile destinate elevilor nu se ia in calcul o valoare a inaltimii mai mare de 3
m, cu exceptia sdlilor de educatie fizica.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”, cadre
didactice

Art. 9. Intocmirea orarelor si repartizarea zilnicd, saptimanala, semestriala si anuali a solicitarilor cuprinse in
programele diferitelor discipline se fac conform urmatoarelor prevederi:

- Programul elevilor din LICEUL ,,M. SADOVEANU” incepe dupa ora 7,30 si nu depaseste ora 19,30.

- Orarul este organizat pentru fiecare clasa astfel incat orele au 40 minute si pauzele de 5 minute;

- In corpurile de cladire in care programul se desfisoara in doud schimburi se asigurd o ora intre schimburi
pentru efectuarea curdteniei si dezinfectiei.

- n scenariul verde, vor fi repartizati maxim 30 de elevi cu prezenti fizica, iar in scenariul galben elevii vor
fi impartiti in 2 grupe astfel incét elevii dintr-o grupa sa fie prezenti in clasi iar elevii din cealaltd grupa vor
participa la ora on-line.

Responsabili — conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, comisia de orar

Art. 10. La Liceul ,,M. Sadoveanu” se iau toate masurile pentru mentinerea stirii de igiend si confort in
unitate, luand Tn calcul:

- Intretinerea starii permanente de curitenie in spatiile de invitimant, de desfasurare a activitatilor
educative/sportive

- Intretinerea permanenti a stirii de curitenie generald si a grupurilor sanitare din unititi prin dotarea si
utilizarea corespunzatoare a materialelor de curatenie generald, de igiend individuald si a substantelor
dezinfectante, prin spalare si dezinfectare zilnica si la necesitate, asigurarea permanentd a apei calde pentru
curatenie;

- Asigurarea dezinsectiei si deratizarii incaperilor si a anexelor, periodic si ori de cate ori este necesar;

- Asigurarea colectarii, depozitarii si transportului reziduurilor potrivit prevederilor legislatiei in vigoare.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, Primaria comunei BORCA, administrator LICEUL
6
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,»-M. SADOVEANU”

Organizarea sililor de clasa

Art. 11. Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica intre elevi, ceea ce implica
urmatoarele:

— Eliminarea mobilierului care nu este necesar;

— Dispunerea mobilierului astfel incét sa fie obtinuta distantarea de minimum 1 metru intre elevi;

— Stabilirea modurilor de ocupare a silii de clasd in functie de numarul de elevi (realizarea oglinzii clasei);

— Bancile vor fi pozitionate astfel incat elevii sa nu stea fata in fata;

— Bancile vor fi pozitionate astfel incat sa nu fie blocat accesul in sala de clasa.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”’

Art. 12, Deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea unei séli de clasa unei clase
de elevi, iar profesorii vor schimba sala de predare. Principiul de urmat este ,,1 clasd de elevi = 1 sald de
clasa“;

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU*, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

Art. 13

- Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai schimba locurile
intre ei pe toata perioada cursurilor;

- Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;

- Este interzis schimbul de obiecte personale;

- Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de minimum
30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;

- Trebuie evitate experimentele practice care necesitd migcare si/sau interactiune stransa intre elevi. Elevii
nu se vor muta din clasa de baza in laboratoare; orele de informaticd se desfdsoard intr-o singurd zi, iar
laboratorul va fi considerat in ziua respectiva sala de clasa.

- Dezinfectia salilor de clasd si a laboratoarelor de informaticd se va realiza zilnic, dupa incheierea
programului.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU, profesori diriginti, cadre didactice

Art. 14. Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de
curs, cat si In timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unitatii de invatamant.

Responsabili - conducerea LICEUL ,, M. SADOVEANU”, profesori diriginti, cadre didactice

Organizarea grupurilor sanitare

Art. 15. S-au stabilit locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii mastilor
uzate: la intrarile si iesirile din unitatea scolara si la grupurile sanitare. Cosurile de gunoi vor fi de tip cos cu
capac si pedala prevazut cu sac in interior.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

Art. 16. Va fi gestionat fluxul de elevi care merg la toaleta (plecarea si intoarcerea de la/la clasa, evitarea
7
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aglomerdrii in interiorul grupului sanitar); Elevii trebuie sa se spele pe maini inainte si dupa ce merg la toaleta.
Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
personal didactic auxiliar si nedidactic, profesori de serviciu

Art. 17. Se va verifica In permanentd dacd grupurile sanitare permit elevilor si membrilor personalului sa-si
spele (cu apa si sapun lichid) sau sa isi dezinfecteze mainile; sunt recomandate prosoapele de hartie de unica
folosinta. Sunt interzise uscitoarele electrice de maini si prosoapele pentru maini din material textil).
Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

Art. 18. Se va verifica realizarea curateniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod
frecvent (conform Planului de curatenie si dezinfectie);

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

Art. 19. Se vor afigsa materiale de informare (postere) privind igiena corecta.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU
Organizarea cancelariei

Art. 20. Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini n urmatoarele situatii la intrarea in
cancelarie; la preluarea catalogului sau a altor materiale utilizate Tn comun; se va pastra distanta fizica de
minimum 1 metru intre persoane.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”, cadre
didactice

Organizarea curtii scolii

Art. 21. Curtea scolii va fi curatata zilnic, inaintea Inceperii cursurilor.

Responsabili - conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

7.3. Organizarea accesului in unitatea de invatamant si in clase pentru desfiasurarea actului educational
pe perioada pandemiei de Covid-19 si norme de igiena a procesului instructiv-educativ

Art. 22. Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea 1n institutia de Invatdmant de catre persoane
desemnate din cadrul Liceului ,,M. Sadoveanu”; Distantarea fizica va fi mentinuta la intrare folosind marcaje
aplicate pe sol.

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
profesorii de serviciu, diriginti

Art. 23. Toate caile de acces vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de
contact. Acest principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre
exemplu, usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise).

Responsabili — directiunea LICEUL ,, M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”

Art. 24. La intrarea in scoald si la intrarea in fiecare clasd vor fi asezate dispensere/flacoane cu solutie
dezinfectanta pentru maini. Dupa dezinfectia mainilor, elevii vor merge direct in salile lor de clasa; usile

claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor elevilor.
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Responsabili — directiunea LICEUL ,, M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU"’

Art. 25. Accesul oricdror persoane strdine (parinti, alti Insotitori etc.) In perimetrul unititii scolare este
interzis; in cazuri exceptionale este necesarda aprobarea conducerii unitatii de invatamant. Elevii vor intra
neinsotiti in curtea scolii. Elevii nu vor parisi incinta scolara in timpului programului. In situatii speciale pot
parasi scoala cu aprobarea conducerii unitatii si informarea parintelui.

Responsabili — directiunea LICEUL ,, M. SADOVEANU”, parinti

Art. 26. Se vor organiza circuite in interiorul scolii (curte, sdli de clasi, coridoare etc.) marcate cu benzi
vizibile care s asigure ,trasee prestabilite de intrare, deplasare in interiorul unitatii de invatdmant si de
parasire a acesteia, facilitind pastrarea unei distante fizice intre elevi.

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU"’

7.4. Conduita elevilor si a cadrelor didactice in clase pentru desfisurarea actului educational pe
perioada pandemiei de Covid-19 si norme de igiena a procesului instructiv-educativ

Art. 27. Informarea educabililor referitor la masurile de prevenire a infectarii cu virusul SARS- CoV-2 (la
inceputul anului scolar, macar o data pe saptdmana, de cate ori situatia o impune);

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, diriginti, personal didactic

Art. 28. La prima ord de curs a zilei, se va aprecia starea de sanatate a elevilor prin observatie atentd si
intrebari privind starea de sanatate adresate acestora;

Responsabili — personal didactic

Art. 29. Realizarea unei oglinzi a clasei, informarea elevilor despre modurile de ocupare a silii in functie de
numarul de elevi. Profesorul se va asigura de respectarea acesteia;

Responsabili —diriginti, cadrele didactice

Art. 30. La inceputul orei, cadrul didactic va monitoriza absentele elevilor, aflati in spatiul fizic sau in mediul
online. Profesorii verifica la inceputul orei aplicarea masurii de purtarea mastii de protectie intr-un mod corect
si de cite ori impune situatia; Profesorii se vor asigura de asemenea, de corectitudinea organizarii salii de
clasd in conformitate prevederile din procedura.

Responsabili —cadrele didactice

Art. 31. Profesorii vor fi vigilenti in relatie cu obiectele care provin din alte spatii decét cel al clasei (banci,
scaune exterioare, harti, materiale didactice etc.), acest lucru presupunand dezinfectarea prealabila.
Responsabili —cadrele didactice

Art. 32. Se va tine cont ca mijloacele de ventilatie sa faciliteze o improspatare a aerului de cel putin trei ori/pe
ora in silile de clasa pentru elevi; se recomanda ferm aerisirea salii de clasa in pauze si timpul orei de curs de
minim 15 minute.

Responsabili —cadrele didactice

Art. 33. Pe tot parcursul orei, se vor corecta eventualele intentii de interactiune fizica a elevilor (imbréatisare,
atingere reciprocd a mainilor, conservarea distantei interpersonale optime in context pandemic, schimbarea
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intre ei a obiectelor de folosintd personala - telefoane, tablete, instrumente de scris, markere etc.);

Responsabili —cadrele didactice

Art. 34. Se vor folosi cataloage proprii (agende), unde vor inregistra notele si absentele elevilor. Transferul
acestor inregistrari in cataloagele claselor se face dupa un program stabilit la nivelul unitatii de invatamant;
Responsabili —conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU, cadrele didactice

Art. 35. Este recomandat sa gaseasca solutii astfel incat elevii sa iasa la tabla intr-o frecventa limitata;
Responsabili —cadrele didactice

Art. 36. In timpul orei, profesorul va pastra distanta fata de elevi impusa de normele din contextul COVID-
19;

Responsabili —cadrele didactice

Art. 37. Se va stimula participarea la ora a tuturor elevilor, inclusiv a celor prezenti online;

Responsabili —cadrele didactice

Art. 38. Se va aproba deplasarea individuala a elevilor la grupul sanitar, in conditii exceptionale, si se va
asigura ca acesta se dezinfecteaza la intoarcerea 1n clasi;

Responsabili —cadrele didactice

Art. 39. Se recomanda ca intr-o zi doar elevul de serviciu sa foloseasca buretele, pentru a evita interferentele
personale;

Responsabili —dirigintii, cadrele didactice

Art. 40. In cazul in care elevii prezintd febrd sau alte simptome specifice COVID-19 (tuse, dificultate Tn
respiratie, pierderea gustului sau al mirosului) in timpul orei, cadrul didactic asigurd izolarea asistatd a
acestora prin cu responsabilul desemnat de citre directiunea scolii pand la preluarea lor de catre parinti,
reprezentantul legal, personalul de ingrijire sau serviciul de ambulanta judetean.

Responsabili — persoana desemnata de catre directiunea scolii , cadrele didactice

Art. 41. Se va acorda o atentie deosebitd pentru evitarea situatiilor de stigmatizare a elevilor si a personalului
care au fost expusi la virus .

Responsabili —dirigintii, cadrele didactice

Art. 42. In cazul in care profesorul are el insusi simptome asociate virusului SARS COV 2 in timpul orei, va
lua legétura cu responsabilul desemnat de unitatea scolard, in vederea asigurarii prezentei la ore a unei
persoane avizate, respectiv, in scopul autoizolarii.

Responsabili — conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, responsabilul desemnat de cdtre directiunea scolii,
cadrele didactice

SCENARIUL VERDE

In situatii justificate de risc pentru elevi sau alte persoane care locuiesc impreuni cu acestia, parintii pot stabili
impreund cu reprezentantii unitatii de invatdmant aplicarea unor scenarii alternative pentru copiii proprii, in
perioade determinate de timp.

In cazul unor contexte care favorizeaza adoptarea S2, clasele de sférsit de ciclu, care urmeaza sa aiba examene
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si clasele formate din elevi de inceput de ciclu de invatdmant, care nu se cunosc intre ei, respectiv cadre
didactice, vor avea prioritate pentru aplicarea S1.

Pot fi preluate elemente din organizarea S2 pentru unele clase sau grupuri de elevi sau pentru protejarea unor
elevi sau cadre didactice care sunt supuse unui risc epidemiologic ridicat si ar putea preda de la distantd
claselor de elevi, in conditiile in care poate fi organizatd comunicarea intre elevii aflati in clasd si cadrul
didactic aflat acasd sau in carantind, respectiv intre cadrul didactic si elevii aflati in clasd, pe de o parte, si
elevii aflati acasd, pe de alti parte. in functie de resursele disponibile, va fi incurajati utilizarea formei
electronice a manualelor si a materialelor auxiliare si se va reduce la minimum transmiterea de materiale n
format fizic intre elevi si cadrele didactice. Responsabil - Consiliul de Administratie LICEUL , M.
SADOVEANU™.

SCENARIUL GALBEN

In practica, sistemul de invatimant va avea nevoie de alternativa online pentru:

- Reducerea numérului de elevi prezenti efectiv in clasa, in vederea respectarii distantarii fizice;

- Comunicarea cu elevii sau profesorii care nu pot sau cdrora nu le este permis sa vina la scoala;

La Liceul ,,M. Sadoveanu”, conform legislatiei In vigoare si situatiei declarate de DSP, SCENARIUL
GALBEN, presupune prezenta a 50 % dintre elevii unei clase la scoald, in timp ce colegii lor participa la
aceleasi cursuri online, in timp real si in interactiune cu cadrele didactice si colegii pe un grup online, la care
au acces numai membrii comunititii respective. In orice situatie, este strict interzisd distribuirea acestor
inregistrari in afara grupului de catre elevi, parinti, cadre didactice sau terte persoane.

Responsabil - Consiliul de Administratie LICEUL ,,M. SADOVEANU".

SCENARIUL ROSU

Comunicarea online in cadrul orelor reprezinta un spatiu privat, accesibil numai comunitatii respective,
formate din elevii clasei sau grupei si cadrul didactic. In masura in care spatiul de acasa disponibil permite,
parintii, fratii elevilor sau alte persoane prezente in locuinta trebuie sa asigure intimitatea si linistea elevului
aflat la cursuri online. Cadrele didactice vor indruma périntii cu privire la conduita optima referitoare la
sprijinirea elevilor.

Cadrele didactice pot adapta planificarile calendaristice in sensul favorizirii pentru perioada S3 a acelor
competente si continuturi care nu au/au mai putin de suferit in abordarea online si concentrarea exersarii
celorlalte competente si continuturi pentru perioadele de aplicare a S1 sau S2. Durata orelor va fi cea
reglementatd, insd cadrele didactice vor imparti orele Tn asa fel incat o buna parte din ord sa fie dedicatd
realizarii de activitdti de catre elevi, individual sau in grupe, ale caror rezultate sa fie transmise cadrului
didactic, de preferat, pana la sfarsitul orei curente, cu asigurarea unui feedback din partea profesorului, in
aceeasi ora sau 1n ora urmatoare. Se recomanda stabilirea unor repere de timp alocat activitatilor elevilor in
afara orelor (echivalentul temelor pentru acasa) prin colaborare intre cadrele didactice care constituie consiliul
clasei sau prin stabilirea unor reguli generale in Consiliul profesoral, care sd tina cont de ponderea orelor

pentru fiecare disciplind in planurile-cadru si de clasa in care se afld elevii, respectiv varsta lor si apropierea
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unor examene.

Scenariul de functionare al Liceului ,,M. Sadoveanu” se va actualiza ori de céte ori este nevoie.

Responsabil - Consiliul de Administratie LICEUL ,,M. SADOVEANU”.

Art. 43. Organizarea activititilor sportive

- Se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber;

- Nu vor fi utilizate echipamente sportive care sa fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi efectuata
doar de un adult); in caz contrar, va fi asigurata in mod regulat o dezinfectare adaptata;

- Orele de educatie fizica efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitéti sportive care nu presupun
efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri, situatie In care portul
mastii nu este indicat;

- Pentru desfasurarea orelor de educatie fizica, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitatii sd nu 1si
atinga fata, gura, ochii, nasul cu mainile neigienizate;

- La inceperea si finalul orelor de educatie fizica, toti elevii trebuie s efectueze igiena mainilor cu un
dezinfectant pe baza de alcool;

- Se vor efectua curdtenia, dezinfectia cu solutii avizate si aerisirea silii de sport dupa fiecare grupa de elevi.

Responsabil — profesorii de educatie fizica, administratorul LICEUL ,,M. SADOVEANU".

7.5 Conduita elevilor si a cadrelor didactice in pauze pentru desfisurarea actului educational pe
perioada pandemiei de Covid-19 si norme de igiena a procesului instructiv-educativ

Art. 44. Aplicarea scenariilor: Pentru S1 si S2, au fost luate masuri de organizare a orarului, a spatiilor din
unitdtile de invatamant si a rutelor de circulatie a elevilor si a personalului care si tind cont de recomandarile
Ministeriul Sanatatii, referitoare la combaterea raspandirii virusului COVID 19.

Responsabili — conducerea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
cadrele didactice

Art. 45. Elevii din clasele de pe fiecare palier vor avea pauze de 5 minute in care vor putea iesi afara.

Pentru a putea supraveghea elevii in timpul pauzelor, vor fi planificati profesori de serviciu pe zi pentru toate
corpurile si structurile Liceului ,,M. Sadoveanu”.

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
diriginti, profesori de serviciu, personal didactic auxiliar si personalul nedidactic

Art. 46. Conduita elevilor in timpul pauzelor

a) Elevii vor fi instruiti sa nu creeze grupuri de elevi din clase diferite;

b) Elevii vor fi supravegheati pe toatd durata pauzelor de catre profesorii de serviciu, personal didactic
auxiliar si personal nedidactic, pentru pastrarea distantarii fizice;

C) Elevii vor fi instruiti sd nu interactioneze fizic (nu se vor imbritisa, nu isi vor atinge reciproc mainile si nu

vor sta aproape unul de celilalt);
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d) Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implica schimbul de obiecte. Vor fi
evitate, de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate;

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
profesorii de serviciu, diriginti, personal didactic si didactic auxiliar, parinti

Art. 47. Se recomandi sa nu se utilizeze bancile/scaunele exterioare. In caz contrar, va fi asigurati in mod
regulat o dezinfectare adaptatd; bancile din parcul din curtea scolii vor putea fi folosite individual sau de
grupuri de maxim 2-3 elevi, fiind dezinfectate dupa fiecare pauza.

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
profesorii de serviciu, diriginti, personal didactic si didactic auxiliar, parinti

Art. 48. In timpul pauzei nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitti care implica
schimbul de obiecte. Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi
dezinfectate.

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”, administrator LICEUL ,,M. SADOVEANU”,
profesorii de serviciu, diriginti, personal didactic si didactic auxiliar, parinti

Art. 49. Elevii nu vor consuma in comun mancarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucarii etc.).

Responsabili — directiunea LICEUL ,,M. SADOVEANU”’, profesorii de serviciu, diriginti, personal didactic si

didactic auxiliar, parinti

7.6 Dispozitii finale

Art. 50. Procedura poate fi actualizatd/revizuita ori de cate ori este nevoie, cu aprobarea Consiliului de
administratie al colegiului.
Prezenta procedurd este obligatorie pentru intregul personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic din

unitatea de invatamant, elevilor si parintilor/tutorilor legali.

8. RESPONSABILITATI
8.1.  Directorul adjunct:
- Elaboreaza procedura operationala si o pune la dispozitia directorului unitatii de invatamant;

- Monitorizeaza implementarea acesteia;

8.2 Consiliul de Administratie

- aproba procedura;

- monitorizeazd implementarea procedurii;

- solutioneaza toate situatiile deosebite intervenite 1n organizarea activitatii in conditii de sigurantd
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, pentru invatamantul prescolar,
primar, gimnazial, liceal, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

- informeaza ISJ Neamt cu privire la orice situatie deosebita intervenita;
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9. ANEXE
Nr. anexi Denumire document
Anexanr. 1 Circuitele persoanelor (elevi/salariati)
Anexa nr. 2 Harta salilor
Anexanr. 3 Graficul profesorilor de serviciu
Anexanr. 4 Program igienizare-dezinfectie
Anexanr.5 Postere de informare
10. CUPRINS
Numairul

componentei n

. Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii ’
operationale
1 Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau a reviziei Tn cadrul editiei procedurii operationale
5 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia/ revizia in 2
cadrul editiei procedurii operationale/ responsabilitati si raspunderi
3 Scopul procedurii operationale 2
4 Domeniul de aplicare 3
5 Documente de referinta 3
6 Definitii si abrevieri 4
7 Descrierea activitatilor 4-13
8 Responsabilitati 13
9 Inregistriri anexe 14
10 Cuprins 14
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